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1.-Abrir Outlook

el
a1 Microsoft Office Outlook 2007

2.- Ir a Herramientas/Configuracion de la cuenta

Herramientas i.ﬁ.ccignes ¥

Enviar y recibir 3

Busqueda instantanea 3

Libreta de direcciones... Ctrl=Mayds+B

¢ E

Organizar

Reglas y alertas...

Limpieza de buzdn..,

I

Vaciar carpeta "Elementos eliminados”
Farmularios 3
Macro 3
Configuracion de la cuenta...

Centro de confianza...

Personalizar...

Opciones...
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En la nueva ventana que le aparecerd debemos pedirle que de doble clic sobre su

cuenta.

Configuracion de la cuenta x|

Cuentas de correo electronico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracion.

Correo electrénico | Archivos de datos | Fuentes RSS | Listas de SharePoint | Calendarios de Internet | Calendarios ¢4 ¥ |

'.'Q'M.leuo... S Reparar... S Cambiar... & Establecer como predeterminado 3% Quitar & &

Mombre | Tipo |4
prueba2 2o com.mx POP/SMTP (enviar desde esta cuenta de manera pred. ..
prucha ==

prueba @ e———m.mx POP/SMTR

prucba E=ms=m=2. com POP/SMTP

prucha i —— i POP /SMTP

pruebakiubix === com POP/SMTP

prucha Cl—mx POR/SMTR —
prueba Degs—om POP /SMTF

prueba @ =—===-m POR jSMTP ;I

La cuenta de correo electrénico seleccdonada entrega los nuevos mensajes de correo electrdnico en la siguiente ubicacidn:

Cambiar carpeta | Carpetas personales\Bandeja de entrada
en el archivo de datos C:\Users\toshibal. .. WMicrosoft\Outlook\Outook.pst

Cerrar
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Debemos verificar que las configuraciones sean las adecuadas.

Cambiar cuenta de correo electronico x|
Configuracién de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de corren electronico funcione.
Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
Su nombre: INnmbre del diente Después de rellenar la informacdidn de esta pantalla, le
o » recomendamos que pruebe su cuenta hadiendo dic en
Direccidn de correo eleciranico: Jcuenta@dominio. com el botdn. (Requiere conexidn de red.)
Informacion del servidor
Probar configuracion de la cuenta ...
Tipo de cuents |E |
Servidor de correo entrante: Imail.dominio.mm

Servidor de corren saliente (SMTF): |mai|.dominio.com

Informacion de inicio de sesion

Mombre de usuario: Imen'ﬁ@dnmininlmm

Contrasefia: Ittttt
¥ Recordar contrasefia

[ Requerir inidio de sesién utiizando Autenticacién de = -
contraseria segura {SPA) Mas configuraciones ... |

= fAfrds ISigl..l'ente:bI Cancelar |

Sitodo esta correcto debe dar clic en “Mas configuraciones...”.
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Verifique en la pestana “Avanzadas” la siguiente configuracion.

Configuracion de correo electrénico de Internet x|

General | Servidor de salida | Conexién Avanzadas |

Mumeros de puerto del servidor
Servidor de entrada (POP3): Usar predeterminados |

™ Este servidor precisa una conexién dfrada (55L)
Servidor de salida (sMTP): [587

Lsar el siguiente tipo de conexidn dfrada: INinguno vI

Tiempo de espera del servidor
Corta =% Llargo 1minuto
Entrega

[ Dejar una copia de los mensajes en el servidor
™ Guitar, del servidor después I 10 3: dizs

™| Guitar del servidar &l eliminar, de 'Elementas eliminadas!

Ax:epm'lcancelar

Una vez verificadas, de clic en aceptar para regresar a la ventana anterior.
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Antes de dar clic en siguiente de clic en “Probar configuracion de la cuenta”

I“lﬂ“lml’l LFELRE A L PLE 1 LT BRP

botdn. (Requiere conexidn de red.)

Probar configuracidn de la cuenta ... |

Sile aparece todo en verde, de clic en cerrar.

Configuracion de la cuenta de prueba

Pruebas completadas correctamente. Haga dic en Cerrar para continuar,

Cerrar

Tareas | Errores |

Tareas | Estado |
\./Ini::iar sesion en el servidor de correo entran... Completado
\./En'uiar mensaje de correo electrénico de pru... Completado

Regresara a la pantalla anterior, de clic en “Siguiente” y después en “Finalizar”

Con esto ya quedo configurada su cuenta.
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